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インボイサー EX （trial 版 )

運用マニュアル

作成日 ： ver.1.0   2025.5.12

問い合わせ先 ： info@santapress.me

invoicer_ex.fmp12 のホーム画面

　「invoicer_ex.fmp12」（trial 版）を起動すると、下図の画面が表示します。この画面が、「ホーム画面」
になります。

【　ホーム画面　】　

画面の縮小 /拡大

このソフトの about... 

ツールライブラリー
設定　※ trial 版
では使えませんFileMaker のツール表示 /非表示
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得意先の新規登録

　「ホーム画面」の「新規得意先登録」ボタンをクリックします。

　「得意先　新規登録画面」が表示されますので、各フィールドに必要事項を入力します。この画面はあと
で編集ができますので、わかる部分の入力で構いません。「得意先 ID」「検索名」は、自動的に生成されます。

自動的に生成される
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　「新規登録画面」を閉じる時は、画面左上の「閉じる」ボタン　　　をクリックします。　　　をクリックします。

　入力した得意先が、登録できているか確認してみましょう。
　「ホーム画面」から「得意先」ボタンをクリックします。
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　「得意先」ボタンをクリックすると、得意先がリスト表示されます。
　得意先が複数ある場合は、❶ 「検索フィールド」に社名などを入力し、❷ 「検索」ボタンをクリックすると、
下図のように表示され確認ができます。
　さらに「詳細」ボタンをクリックすると「得意先ページ」に飛びます。この画面から納品書を作成する時
は、「新規納品書」ボタンをクリックします。

検索フィールド

詳細ボタン

❶ ❷

新規納品書ボタン
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納品書の作成

　「株式会社　大谷工房」への納品書を作成してみましょう。
　❶　「ホーム画面」から「得意先」ボタンをクリックします。
　❷　「得意先リスト」画面から該当得意先の「新規納品書」ボタンをクリックします。

❶

❷
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　得意先は、「ホーム画面」の「検索フィールド」からも探すことができます。 「検索フィールド」に社名
などの文字を入力し「検索」ボタンをクリックします。得意先が数多くある時や最近取引がない場合でも、
この検索フィールドを使うと便利です。

　「新規納品伝票作成」画面が表示しますので、必要項目を入力します。　　　
❸　納品書作成の日付を入力（ 本日の場合は、「本日」ボタンをクリック ）
❹　担当者を入力（ すでに入力してありますのでポップアップから選択できます。 ）
❺　「新規納品行作成」ボタンをクリックします。

❸

❺
❹

新規納品行作成ボタン

検索ボタン
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❻

　納品行が表示されますので、下図のように入力してみましょう。消費税率や単位はポップアップしたリス
トから選択することができます。
　❻ さらに、2行目を入力する時は「納品行追加」ボタンをクリックします。

納品行追加ボタン

　伝票の入力後、❼「反映」ボタンをクリックすると、消費税率の合計や小計、合計などが再計算され表示
されます。

反映ボタン

❼
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　❽ 「チェック」ボタンをクリックして必要事項が全て入力されているかチェックします。
　全て入力されている時は下図のようなダイアログが表示されますので、❾「了解」します。

❽

❾

　※「チェック」ボタンをクリックした時、
未入力のフィールドがある時は、アラート
が出ますので再入力し完成させます。
　例えば、図は担当者が入力されていない
場合のアラートです。

　納品伝票が完成したら、次は納品書のPDFを発行します。❿　「PDF発行」ボタンをクリックします。再度、
下図のようなアラートが表示しますので、⓫　よければ「OK」で進みます。

➓

⓫
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　納品書の PDF が表示され、下図のよう
な確認アラートが表示します。納品書の
ファイル名は自動的に生成されます。

⓬「Ok」をクリックします。
　「OK」をクリックするとアラートが消え、
納品書の PDF は「納品書フォルダ」に保
存されます。
　

　⓭「戻る」ボタンで「得意先」リストに
戻ります。

⓬

⓭

大谷工房 _納品書 .pdf大谷工房 _納品書 .pdf

納品書のファイル名

大谷工房 _納品書 .pdf

大谷工房 _納品書 .pdf

大谷工房 _納品書 .pdf
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　「納品書フォルダ」に伝票の PDFが保存されているかを確認してみましょう。
　「PDF発行」ボタンをクリックすると、下図のように  14「invoicer_ex.fmp12」があるフォルダに 「納
品書フォルダ」が自動的に作られます。ここに納品書の PDFが保存されます。納品書のファイル名で探し
てください。
　納品書 PDFのファイル名は下記のように書きます。

⓮

20250520 株式会社大谷工房 納品書 . PDF　
西暦月日 請求先名

アンダーバー ドット
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請求書を作成する

　❶「ホーム画面」の「請求」ボタンをクリックすると、「請求書発行管理」画面が表示します。

❶
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　❷「請求書締切年月入力」フィールドから該当年月を選択すると、❸ その月が締日のリストが表示します。
リスト表示がうまくできない時は「締日絞り込み」ボタンをクリックします。

　❹  締日リストから請求書を発行する締日のボタン　　をクリックし、❺ 得意先をボタン　　で指定する
と、❻ 該当する納品リストが表示します。

❷

❸

❹ ❺ ❻

　　をクリックし、 得意先をボタン　　で指定
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　❼　「請求書発行」ボタンをクリックすると、図のようなアラートが表示しますので、❽「発行」ボタン
をクリックします。

❼

❽
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　❾  「invoicer_ex.fmp12」があるフォルダに「請求書フォルダ」が自動的に生成され、PDFが保存され
ています。請求書の PDFファイルのフォルダ名は、下記のようになります（ 国税庁指定のインボイス対応
適格請求書の書き方 に準じる ）。

❾

20250510 株式会社　ゼネラルマジック 48700 . pdf

西暦月日 請求先名 請求額

アンダーバー ドット
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　契約していない会社などが、いきなり商品を購入し納品書や請求書が必要な場合に使える機能です。
　❶「ホーム画面」から「いきなり請求納品書発行」ボタンをクリックすると、「いきなり請求納品書発行」
画面が表示します。

❶

いきなり請求納品書発行の場合
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　❶ 左側にお客様の情報を入力します。
　請求書の作成日が「今日」の場合は、「本日」ボタンをクリックします。郵便番号を入力し「呼び出し」
ボタンをクリックすると、住所が lookup されます。「得意先 ID」には、とりあえずの番号を入力します。
　※のフィールドの入力は必須です。
　お客様の情報を入力できたら、❷「納品行追加」ボタンをクリックします。

❶ ❷

0001

本日ボタン

呼び出しボタン

※

※

※

※

※

※

納品行追加ボタン

❸「納品行」のフィールドに必要事項を入力します。

❸
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【 請求書のみを発行する場合 】
　❹ 「請求書のみ」ボタンをクリックします。図のようなダイアログが表示しますので、❺「発行」ボタン
をクリックします。

❹

❺

　❻「invoicer_ex.fmp12」があるフォルダに「いきなり請求書」フォルダが自動的に生成され、PDF が
保存されています。

❻
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【 請求書、見積書、納品書を発行する場合 】
　請求書と見積書、納品書を発行す場合は、❼「請求見積納品」ボタンをクリックします。

❼

　図のようなダイアログが出ますので、❽  納品書 /見積書の日付を入力し、❾「OK」ボタン ⇒ ❿「発行」
ボタンをクリックします。

❽

❾
❿
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　「いきなり請求」のフォルダに、請求書 /見積書 /納品書が保存されています。

得意先の締め支払いについて

　このカスタム APPは、得意先の締め支払いを予測することができます。
　❶「ホーム画面」の「得意先」ボタンをクリックし、❷「得意先リスト」から「株式会社　大谷工房」の「得
意先ページ」に進みます。

❶

❷
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　下図は大谷工房の「得意先ページ」です。「締め支払い」のタブをクリックします。
　この画面では、得意先の締め支払いの契約条件とその条件を元に締め支払いのシミュレーションができます。
得意先が多い場合に、煩雑になる業務が短縮されます。

【株式会社　大谷工房の場合】
　■ 契約条件

　■ シミュレーション

　図は、締め月が、その月の 20日で、
支払いは翌々月（2ヶ月後）の 10日に支
払われるという契約条件を示しています。

　上記の契約条件を元に、3/4 に納品した
場合、その月の 20日で締めて、支払いは
2ヶ月後の 5/10 になります。


